Seccion de Procedimientos de Seleccién
i Hautatze Prozeduren Atala

Gobierno de Navarra Nafarroako Gobernua Santo Domingo, 8

~]

Departamento de Educacién Hezkuntza Departamentua 31001 PAMPLONA/IRUNA
Tel.: 848 426996 848426566 848426069

seleccion@navarra.es

COMO PRESENTAR SUBSANACIONES/RECLAMACIONES

AL BAREMO DE MERITOS Y A LA CONTRATACION TEMPORAL
OPOSICIONES SECUNDARIA Y FP 2020

Si necesitas subsanar o reclamar el listado provisional del baremo de méritos o la incorporacién al
listado de contratacién temporal, podras hacerlo siguiendo estos pasos:

- Antes de nada, prepara SOLO la documentacidon que deseas presentar para subsanar (no
debes presentar toda la documentacion de nuevo) y en caso de que quieras alegar algo,
podras redactar un texto en la casilla correspondiente.

- Cuando lo tengas, pulsa el botdn “Subsanar / Reclamar” que aparece en esta misma ficha:

Subsanar / Reclamar

Descripcion Plazo

26-02-2 03-03-202
Resultados Del 26-02-2020 al 03-03-2020

De manera telematica a través del boton "Subsanar/Reclamar”.
Dirigido a

Aspirantes a la contratacion temporal que cumplan los requisitos para impartir una determinada especialidad, idioma y/o perfil

Identificate con alguno de los tres métodos disponibles que ya conoces:

[ 1 ] Castellano “uskera Francais English

2t navarra.es e disimentios (i e

NAVARRA RIS TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Identificacion por Certificado de Usuario

buscar

Registro General Electronico
Certificado de Usuario Otros accesos

Utilice un certificado digital valido para acceder DNI + PIN

Consulte las cerificaciones admitidas para las
tramitaciones on-line

C gk &
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Al hacerlo accedes al formulario de subsanacién:

oew Castellano Francais English
::: n a Va rra 'es introduzca palabra/s

NAVARRA REi=:le[ell TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Ayudas y Becas Portal de contratacion de Mavarra Empleo Piblico Servicios

Cerrar
Solicitud de subsanacién/reclamacion de méritos e incorporacion a contratacion
temporal en oposicion de personal docente de 2020

Cumplimentar solicitud Pasos a seguir

Destino (%) 1 - Cumplimentar solicitud

- Datos personales
- Datos Especificos
- Firmary envar

- Comprobante

e W N

Resumen de la solicitud (*):

(*) Datos obligatorios

Comprueba tus datos personales y rellena si falta alguno de los obligatorios, indicados con un
asterisco (*).

No es necesario que marques la casilla de “Solicitud de Respuesta Telematica”; hazlo sélo en caso
de contar con una “Direccion Electrénica Habilitada” asociada a tu certificado digital.

o000 CestoBano Frang 2 Enghsh

eee NAvaArra.es Soaixasbh | (550w

BV elEl TEMAS GOBIERNO  ACTUALIDAD

Ayudas y Becas  Podal de contratacion de Navarra Empieo Pablico Servicios

Cerray
Solicitud de subsanacion/reclamacion de méritos e incorporacion a contratacion
temporal en oposicion de personal docente de 2020
Datos personales Pasos a seqguir

haque S presenta la solcitud en nombre Propio © en representacion. ) Datos obligated o 1 - Cumplimentar solctud

LI W@ PIopx N representacion o Datos personales

psado soicita respuesta telemabica y confima @
fitada y estar suscrito a los procedmientas de notific
VTR

oner de [Due

acwn elect

3 - Datos Especitcos

4 - Frmar y emaar
olicitud presentada por:
5 - Compeobante
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Pulsando “Siguiente” accedemos a la pantalla que nos indica de manera personalizada los
apartados que la Comisién de Baremacién y la Seccién de Procedimientos de Seleccion consideran
que puedes subsanar. En el caso de que se considere que no tienes nada que subsanar, no se
mostrara ningln apartado a subsanar, pero si una caja de texto en la que podras comentar lo que
consideres oportuno.

L1
od
L1 ]

Castellano = Francais English
nava rra-es Buscador | introduzca palabralds buscar

HAVARRA SERVICIOS pupatres GOBIERNO ACTUALIDAD
Ayudas y Becas Portal de contratacion de Mavarra Empleo Plblico Servicios

Solicitud de subsanacidn/reclamacion de méritos e incorporacion a contratacion
temporal en oposicién de personal docente de 2020

Datos Especificos Pasos a seguir

Solicitud de subsanacion/reclamacion de méritos e incorporacion a contratacion 1 - Cumplimentar solicitud
temporal en oposicion de personal docente de 2020

. - . .. 2 - Datos personales
|:| Entiendo que durante el plazo de reclamacion/subsanacion no se pueden aportar nuevos meritos

no alegados durante el plazo de presentacion de solicitudes. Unicamente se puede presentar nueva
documentacidn que permita subsanar la ya aportada con anterioridad. La Base séptima de la

Resolucidn 82019, de 26 de diciembre indica gue solaments podran puntuarse aguellos méritos gue
dentro del plazo de presentacion de solicitudes se aleguen y aporten con la documentacion que se 4 - Firmar y enviar
determinan en los Anexos |y Il

Experiencia docente previa / Trabajo No se han seleccionade archives.

desarrollado

3 - Datos Especificos

S - Comprobante

| N
- Adjuntar Borrar
Titulacidn Académica (Ingreso No se han seleccionado archivos.

apartados 2.1, 2.2 2.3, 2.4/ Acceso
apartado 3.1}

- Adjuntar Borrar

Expediente académico del titulo Mo se han seleccionado archivos.

alegado (Ingre=o apartado 2.1}
- Adjuntar Borrar

24by 3.2/ Acceso 3.1.3)
- Adjuntar Borrar

| M
Titulacién idiomas (Ingreso apartados Examinar... | No =e han seleccionado archivos.
. M

Formacién permanente (Ingreso Examinar Mo se han seleccionado archivos.

apartado 3.1 / Acceso apartado 2)
-~ Adjuntar Borrar

Indigue en el siguiente cuadro de texto cuantas reclamaciones a los servicios prestados, €l baremo
de méritos o la incorporacion a listas de contratacion estime oportuno:
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Empezaremos por aceptar de forma obligatoria la declaracion de que entendemos que durante el
plazo de reclamacién no se puede alegar o presentar nueva documentacion no alegada durante
el plazo de presentacidn de solicitudes:

Datos Especificos

Solicitud de subsanacion/reclamacion de méritos e incorporacion a contratacion
temporal en oposicion de personal docente de 2020

|:| Entiendo que durante el plazo de reclamacion/subsanacion no se pueden aportar nuevos méritos
no alegados durante el plazo de presentacion de solictudes. Unicamente se puede presentar nueva
documentacion que permita subsanar |a va aportada con anterioridad. La Base séptima de la
Resolucion 82019, de 26 de diciembre indica gue solamente podran puntuarse aguelios méritos gue
dentro del plazo de presentacion de solictudes se aleguen v aporten con la documentacion que se
determinan en los Anexos [y Il

A continuacién aparecen sélo los apartados que tenemos pendientes de subsanar que pueden ser:

- Experiencia docente previa / Trabajo desarrollado
- Titulacion académica
- Expediente académico del titulo alegado
- Titulacion de idiomas
- Formacién permanente
- Texto de reclamaciones
(y sélo para aspirantes del Turno de Acceso, Cursos de formacién y Publicaciones)

- Adjunta la documentacidn que se desees subsanar. Es importante recordar que tras seleccionar
el archivo que queremos adjuntar pulsando el botdn “Examinar”, es necesario pulsar sobre
“Adjuntar” para que quede realmente afiadido. Procura elegir con cuidado las casillas donde
adjuntar los documentos requeridos.

Experencia docente previa / Examinar. ..

Trabajo desarmollado
Adjuntar Borrar

iy
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En el cuadro de texto puedes escribir cuantas reclamaciones a los servicios prestados, el
baremo de méritos o la incorporacién a listas de contratacién consideres. Es recomendable
escribir el texto de manera breve y clara, ya que hay establecido un limite de caracteres.

Indique en & siguiente cuadro de texto cuantas reclamaciones a los senicios prestados, el
taremo dé meatos O kB inCorporacion @ Nsias o@ contral 30100 &:5ime oporund

Una vez hayas finalizado, pulsando “Siguiente” lanzamos el proceso de validacion que nos indica si
todavia nos queda alguna cosa por subsanar (mostrando un texto de color rojo), o nos da acceso
al resumen en caso de que todo esté correcto.

Esta pantalla nos indica todas las subsanaciones llevadas a cabo, los archivos adjuntados, nos da
informacién sobre el tratamiento de los datos personales y nos obliga a indicar mediante una
casilla que hemos leido y aceptado las condiciones de veracidad de los documentos aportados.

Informacion sobre proteccion de datos

Responsable del
tratamiento

Fichero AEPD: BDD Registro de Documentos. ]
Responsable: Negociado de Informacion al Publico y Registro.

Finalidad del
tratamiento

Recopilacion y actualizacion de datos de personas para la tramitacion de
las solicitudes realizadas a la administracion del Gobierno de Navarra.

Legitimacion del
tratamiento

Interés legitimo del responsable y cumplimiento de obligaciones legales

Destinatarios
(cesicnes o
transferencias)

No se cederan datos a terceros, salvo obligacion legal

Derechos de las

Acceder, rectificar y suprimir los datos, asi como los derechos indicados

personas - -3 :
e en la informacion adicional.
Informacion ) - -
adicional Mostrar informacién adicional

He leido y acepto las condiciocnes de veracidad de los documentos. (Ver

cendiciones)

Anterior Firmar y enviar
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Tras pulsar sobre “Firmar y terminar” el sistema nos mostrard un comprobante que nos permitira
guardar en formato PDF o imprimir, que certifica la realizacion del proceso y su correcta
finalizacién:

Solicitud de subsanaciéon/reclamacion de méritos e incorporacion a contratacion
temporal en oposicion de personal docente de 2020

Comprobante Pasos a seguir
Presentado por 1 - Cumphmentar sobcitud
DNIMNLFICLE: 2 - Datos personales
g?u‘?rbo‘le;pollldo: 3 - Datos Especificos

Segundo apellido: 4 - Firmar y emmast

Solicitud de respuesta telemdtica: No se ha sokcitado respuesta telematica

Datos de la solicitud

Namero de solicitud: 3343

Destino: DEPARTAMENTO DE EDUCACION/SERVICIO DE SELECCION Y PROVISION DE
PERSONAL DOCENTE

Fecha de presentacidn; 1905/2020 9 20 26

Fecha de entrada: 19052020 920 26

Resumen:; Sclicitud de subsanacidniieciamacion de méntos @ INCOMPOracsdn a contratacion
temporal én opasicidn de personal docente de 2020

Datos especificos:

Entiendo que durante ¢ plazo de reclamacion/subsanacion no se puede alega 0 aportar
nueva documentacion La Base séptima de |3 Resolucdn 8/2019. de 26 de dciembre, indica
que solamente podran puntuarse aquellos méntos que dentro del plazo de presentacion de
sobctudes se aleguen y aporten con la documentacion que se determina en Jos Anexos | y il

Documentacion Aportada

Titulos

ServiciosprestadosGN.pdf

Experiencia Docente

leltsB2traducinjurada.pd!

Documenmos aportados

Expenencia docente peavia - leltsB2traducinurada pof
TRulo - SemvciosprestadosGN pdf

impesmar i

Ayuda

En esta piging se muestra
ol compeobante de 13
schcitud realzada

Le recomendamos que

| ma el comprobante
utiizando & botdn “Impeamr”
situado & fnal de la pagna

La informacion del
comprobante le puede ser
utd para postencres
COMUMNICACONes con &
Gobierno de Navarra

Si el sistema no te ofrece el comprobante, revisa los pasos, ya que es probable que algo no haya
finalizado correctamente.

Con esto hemos terminado el proceso de subsanacion.
A partir de ese momento se estudiara la documentacién aportada para las subsanaciones

correspondientes y se tomaran las acciones adecuadas. Posteriormente se publicard el listado
definitivo de puntuaciones, donde podrds comprobar tu situacioén.
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¢COMO CORREGIR UNA SUBSANACION/RECLAMACION YA PRESENTADA?

En este proceso no es posible editar o rehacer una solicitud ya presentada, por lo que, en caso de
querer corregir alguna cosa, deberemos volver a realizar todo el proceso y generar una solicitud
nueva, lo que eliminard por completo la anterior en el sistema.

Por lo tanto, no podemos modificar sino volver a hacer una nueva solicitud de participacidon que
contenga nuevamente todos los datos y documentos aportados en la anterior.

Cuando vamos a proceder a realizar una solicitud, habiendo cumplimentado otra con anterioridad,
el sistema nos muestra el siguiente mensaje:

(1 1) Castellano Francais English
::: n a Va rra 'es introduzca palabrals buscar

NAVARRA BRIENVIsIeRN TEMAS GOBIERNO ACTUALIDAD
Ayudas y Becas  Portal de contratacidn de Navarra ~ Empleo Plblico  Servicios

Solicitud de subsanacién/reclamacién de méritos e incorporacion a contratacion
temporal en oposicién de personal docente de 2020
Datos Especificos Pasos a seguir

Solicitud de subsanacion/reclamacion de méritos e incorporacion a contratacion 1 - Cumplimentar solicitud
temporal en oposicion de personal docente de 2020

2 - Datos personales

jAviso! :

3 - Datos Especificos
Ya existe una instancia de subsanacidn/reclamacion de mértos e incorporacion a
contratacion temporal en oposicidn de personal docente presentada anteriormente en la actual 4 - Firmar y enviar

convocatoria de Oposiciones. (2020/3841)
5 - Comprobante
Puede consultar su anterior instancia aqui.

Si desea presentar una nueva instancia se anulara la anterior y se ignoraran los datos y
documentos anteriormente aportados.

Se considera una instancia de subsanacidn por persona siendo valida la dlitima instancia
aportada

Pulse Cancelar si no desea hacer una nueva instancia

Cancelar Continuar

Anterior Siguiente

Si continuamos con el proceso estaremos aceptando eliminar por completo la anterior solicitud
presentada. Eliminaremos los documentos y la reclamacién que hayamos presentado

En cualquier caso, se considerara valida inicamente la ultima solicitud presentada.



